ONAY BELGESİ
Doğrudan temin · 4734 sayılı Kanun md. 22 · Doğrudan Temin Tebliği md. 3/1-(g) ve 4/2
	İdare
	…
	Harcama birimi
	…

	Belge tarihi
	…
	Belge sayısı
	…

	Doğrudan temin kayıt no (DTN)
	EKAP kaydıyla oluşur
	Proje no (varsa)
	…



1. Alımın konusu
	İşin adı
	…

	Nev'i
	□ Mal alımı    □ Hizmet alımı    □ Yapım işi

	Niteliği
	Kısa tanım; ayrıntı ekli kalem listesinde / teknik şartnamede

	Miktarı
	Ekli kalem listesine göre (kalem sayısı: …)


2. Dayanak ve usul
	Kanun md. 22/1 bendi
	□ (a) tek kişi   □ (b) özel hak   □ (c) uyum / standardizasyon   □ (d) parasal limit   □ (d) temsil-ağırlama   □ (e) taşınmaz   □ (f) ilaç / tıbbi sarf   □ diğer: …

	Uygulanacak usul
	Doğrudan temin — fiyat teklifi:   □ fiziki ortamda (elden, posta, e-posta, faks)   □ EKAP üzerinden e-fiyat teklifi

	(d) bendinde parasal limit
	İdare büyükşehir belediyesi mücavir alan sınırları içinde mi?   □ Evet   □ Hayır   (Tebliğ md. 14/5)

	(a), (b), (c) bentlerinde
	□ Tek kaynak / özel hak / uyum tespitine ilişkin belgeler eklendi (Tebliğ md. 11–13)


3. Maliyet, ödenek ve şartlar
	Yaklaşık maliyet (gerekli görülmüşse)
	……………… TL   (KDV hariç)

	Kullanılabilir ödenek
	……………… TL

	Bütçe tertibi
	Kurumsal … / Fonksiyonel … / Finansman … / Ekonomik …

	Avans
	□ Verilmeyecek   □ Verilecek — şartları: …

	Fiyat farkı
	□ Verilmeyecek   □ Verilecek — şartları: … (fiyat araştırmasında belirtilerek teklif alınır, Tebliğ md. 4/4)

	Sözleşme
	□ İmzalanmayacak   □ İmzalanacak (teslimi, sunumu veya yapımı belli bir süre gerektiren alımlarda ve (c) bendinde zorunlu, Tebliğ md. 4/5)


4. Görevlendirme
	#
	Piyasa fiyat araştırması görevlisi (ad soyad)
	Unvan

	1
	
	

	2
	
	

	3
	
	


	Muayene ve kabul komisyonu
	□ Ayrı görevlendirme onayıyla   □ Bu belgeyle: başkan ……………, üye (işin uzmanı) ……………, üye ……………


5. Ekler
	□ Kalem listesi / teknik şartname   □ Fiyat teklifleri   □ Piyasa fiyat araştırma tutanağı   □ Yasaklılık kontrolü çıktısı ((d) parasal limit alımlarında, Tebliğ md. 4/8)   □ Sözleşme (varsa)   □ Diğer: …



	Sıra: Önce bu belge onaylanır; piyasada fiyat araştırması onayı takiben, harcama yetkilisince görevlendirilen kişi veya kişilerce yapılır ve araştırmaya ilişkin belgeler dayanaklarıyla birlikte bu belgeye eklenir (Tebliğ md. 4/2). Günlük ve küçük ölçekli alımlar için genel bir onay belgesi de düzenlenebilir (md. 14/2).



	Hazırlayan / gerçekleştirme görevlisi
	ONAY — Harcama yetkilisi

	

Ad soyad / unvan / imza / tarih
	

Ad soyad / unvan / imza / tarih



Genel amaçlı örnektir; idarenizin kendi formu varsa onu esas alın. Dayanak: 4734 sayılı Kanun md. 22; Doğrudan Temin Yöntemiyle Yapılacak Alımlara İlişkin Tebliğ (RG 11.07.2023, sayı 32245; değişik: RG 23.08.2024, sayı 32641); Merkezî Yönetim Harcama Belgeleri Yönetmeliği (mahalli idarelerde Mahalli İdareler Harcama Belgeleri Yönetmeliği). Bilgilendirme amaçlıdır, hukuki görüş değildir.
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