FİYAT TEKLİF FORMU
Doğrudan temin · üst bölümü idare, alt bölümü teklif veren doldurur
A. İdarenin dolduracağı bölüm
	İdare
	…
	Yazı tarihi / sayısı
	…

	İrtibat kişisi
	…
	Telefon / e-posta
	…

	Alımın adı
	…
	DTN
	…

	Son teklif tarihi / saati
	…
	Teslim yeri
	…



	Teklif verme yolu
	□ Elden   □ Posta   □ E-posta: …………   □ Faks: …………

	Teslim süresi
	Siparişten / sözleşmeden itibaren … gün

	Kısmi teklif
	□ Kalem bazında teklif kabul edilir   □ Bütün kalemlere teklif verilmelidir

	Aranan kriter / teknik özellik ve istenen belgeler
	… (aranıyorsa teklif istenirken belirtilir, Tebliğ md. 9/2)

	Fiyat farkı
	□ Verilmeyecek   □ Verilecek — şartları: …

	Sözleşme
	□ İmzalanmayacak   □ İmzalanacak


Kalem listesi ve fiyat teklifi
	#
	Kalem adı ve teknik özelliği
	Miktar
	Birim
	Teklif edilen marka / model
	Birim fiyat (TL, KDV hariç)
	Tutar (TL, KDV hariç)

	1
	A4 fotokopi kâğıdı 80 g/m², 500 yaprak
	100
	paket
	
	
	

	2
	Toner, … yazıcı modeline uyumlu
	10
	adet
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	


	Toplam (KDV hariç)
	……………… TL

	KDV (% …)
	……………… TL

	Genel toplam (KDV dahil)
	……………… TL


İlk iki satır örnektir — silip kendi kalemlerinizi girin.
B. Teklif verenin dolduracağı bölüm
	Unvan
	
	Vergi dairesi / no
	

	Adres
	
	Telefon / e-posta
	

	Teklif geçerlilik süresi
	… gün
	Yetkili (ad soyad)
	



	Yukarıdaki kalemleri, belirtilen birim fiyatlar üzerinden ve idarenin bildirdiği teslim yeri ve süresine uygun olarak vermeyi teklif ederiz.



	Teklif veren — ad soyad, kaşe, imza
	Tarih

	


	





Teklif elden, posta veya elektronik posta yoluyla ya da faks ile verilebilir (Tebliğ md. 10/1). Teklif geçerlilik süresi mevzuat şartı değil, uygulamadır; idare isterse sürenin yazılmasını ister.
Genel amaçlı örnektir; idarenizin kendi formu varsa onu esas alın. Dayanak: 4734 sayılı Kanun md. 22; Doğrudan Temin Yöntemiyle Yapılacak Alımlara İlişkin Tebliğ (RG 11.07.2023, sayı 32245; değişik: RG 23.08.2024, sayı 32641); Merkezî Yönetim Harcama Belgeleri Yönetmeliği (mahalli idarelerde Mahalli İdareler Harcama Belgeleri Yönetmeliği). Bilgilendirme amaçlıdır, hukuki görüş değildir.
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