MUAYENE VE KABUL KOMİSYONU TUTANAĞI
Kamu mal alımı · teslim edilen malın muayenesi ve kabulü
	İdare / birim
	…
	Alımın adı
	…

	Onay belgesi tarih / sayı
	…
	DTN
	…

	Sözleşme tarih / no (varsa)
	…
	Yüklenici
	…

	Fatura tarih / no
	…
	İrsaliye tarih / no
	…

	Teslim tarihi ve yeri
	…
	Muayene tarihi
	…

	Komisyon görevlendirme onayı
	…
	Taşınır Geçici Alındısı no (varsa)
	…



Muayene yöntemi
	□ Sayım   □ Tartım / ölçüm   □ Gözle kontrol   □ Çalıştırma / fonksiyon testi   □ Numune alma / laboratuvar   □ Belge kontrolü (uygunluk beyanı, garanti belgesi, GBF vb.)


Kalem bazında muayene
	#
	Kalem
	İstenen özellik (şartname / teklif)
	Tespit edilen özellik
	Birim
	Teslim edilen
	Kabul edilen
	Reddedilen
	Açıklama

	1
	Nitril eldiven, pudrasız · M
	EN ISO 374-1, kutu = 100 adet
	Uygun
	kutu
	50
	50
	0
	—

	2
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	
	
	


İlk satır örnektir — silip kendi kalemlerinizi girin.
Karar
	□ Kabul
	Teslim edilen mallar niteliklerine uygundur; kabulü uygundur.

	□ Kısmi kabul
	Yukarıda “Kabul edilen” sütununda gösterilen miktarlar kabul, “Reddedilen” sütunundakiler ret edilmiştir. Ret gerekçesi: …

	□ Ret
	Teslim edilen mallar niteliklerine uygun değildir. Gerekçe: …

	Karşı oy (varsa)
	Üye adı ve gerekçesi: …


Kararlarda çekimser kalınamaz; karara karşı olan üye gerekçesini kararın altına yazarak imzalar (Mal Alımları Denetim, Muayene ve Kabul İşlemlerine Dair Yönetmelik md. 21).
	Komisyon başkanı
	Üye (işin uzmanı)
	Üye

	

Ad soyad / unvan / imza / tarih
	

Ad soyad / unvan / imza / tarih
	

Ad soyad / unvan / imza / tarih



	Varlık İşlem Fişi tarih / no
	… (eski adı Taşınır İşlem Fişi)

	ONAY (harcama yetkilisi)
	Ad soyad / unvan / imza / tarih: …



Mal Alımları Denetim, Muayene ve Kabul İşlemlerine Dair Yönetmelik (RG 19.12.2002, sayı 24968) md. 6'ya göre komisyon en az üç ve tek sayıda kişiden, biri başkan biri işin uzmanı olmak üzere kurulur; 22/d alımlarında komisyonsuz kabule izin veren eski md. 6/3, RG 22.06.2005, sayı 25853 ile yürürlükten kaldırıldı. Mal alımında ödeme belgeleri arasında muayene ve kabul komisyonu tutanağı ile taşınır (varlık) işlem fişi sayılır (MYHBY md. 48); 22/d doğrudan teminde kabul idarece yapıldıysa tutanak yerine idarece düzenlenmiş belge bağlanır (md. 63). Taşınır Mal Yönetmeliği'nde (RG 10.10.2024, sayı 32688) fişin adı Varlık İşlem Fişi'dir; eski atıflar bu fişe yapılmış sayılır (md. 41/2). Özel sektör mal kabulü için ayrı formumuz vardır: aksco-mal-kabul-tutanagi.docx.
Genel amaçlı örnektir; idarenizin kendi formu varsa onu esas alın. Dayanak: 4734 sayılı Kanun md. 22; Doğrudan Temin Yöntemiyle Yapılacak Alımlara İlişkin Tebliğ (RG 11.07.2023, sayı 32245; değişik: RG 23.08.2024, sayı 32641); Merkezî Yönetim Harcama Belgeleri Yönetmeliği (mahalli idarelerde Mahalli İdareler Harcama Belgeleri Yönetmeliği). Bilgilendirme amaçlıdır, hukuki görüş değildir.
AKSCO · aksco.com.tr · Ücretsizdir, kayıt istemez. Sürüm: 2026-11-07




