PİYASA FİYAT ARAŞTIRMA TUTANAĞI
Doğrudan temin · görevlendirilen kişi veya kişilerce düzenlenir ve imzalanır
	İdarenin adı
	…
	DTN
	…

	Onay belgesi / görevlendirme onayı tarih ve sayısı
	…
	Fiyat araştırması tarihi
	…



	Yapılan iş / mal / hizmetin adı ve niteliği
	…


Teklif alınan kişi / firmalar
	
	Adı / unvanı
	Adresi / iletişim
	Teklif tarihi
	Teklif yolu

	1. firma
	
	
	
	

	2. firma
	
	
	
	

	3. firma
	
	
	
	


Teklif yolu: elden, posta, e-posta, faks ya da EKAP e-fiyat teklifi. Kaç firmadan teklif alınacağını mevzuat belirlemez; üç firma bir alt sınır değil, sayfa düzenidir — daha fazlası için Excel karşılaştırma çizelgesini tutanağa ekleyin.
Kalemler ve teklif edilen fiyatlar (TL, KDV hariç)
	#
	Kalem
	Miktar
	Birim
	1. firma birim fiyat
	1. firma tutar
	2. firma birim fiyat
	2. firma tutar
	3. firma birim fiyat
	3. firma tutar

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	TOPLAM
	
	
	
	
	
	
	
	


Uygun görülen teklif
	Kalem / kısım
	Uygun görülen kişi / firma
	Adresi
	Uygun görülen fiyat (KDV hariç)
	Gerekçe

	Tamamı
	
	
	
	En düşük fiyat

	
	
	
	
	



	Uygun görülen toplam
	……………… TL (KDV hariç)  ·  KDV ……………… TL  ·  KDV dahil ……………… TL

	Parasal limit kontrolü ((d) bendi)
	Uygulanan limit: ……………… TL   □ Limit içinde   □ Limit aşılıyor → ihale yoluyla temin (Tebliğ md. 14/3)

	Yasaklılık kontrolü ((d) parasal limit)
	Alım yapılacak kişi KİK yasaklılar listesinde: □ Yok   □ Var → alım yapılmaz (Tebliğ md. 4/8) · kontrol tarihi: ………



	Yukarıda adı geçen kişi / firmalardan alınan fiyat teklifleri incelenmiş, belirtilen kalemler için gösterilen teklif uygun görülmüştür. Teklifler ve dayanakları bu tutanakla birlikte onay belgesine eklenmiştir (Tebliğ md. 4/2).



	Görevli
	Görevli
	Görevli

	

Ad soyad / unvan / imza / tarih
	

Ad soyad / unvan / imza / tarih
	

Ad soyad / unvan / imza / tarih



Alanlar MYHBY md. 4'teki tanıma göre: alınan teklifler, uygun görülen fiyat ve yüklenici; görevlilerce imzalanır. Yönetmelik örneği Örnek 2 (mahalli idarelerde Örnek 3).
Genel amaçlı örnektir; idarenizin kendi formu varsa onu esas alın. Dayanak: 4734 sayılı Kanun md. 22; Doğrudan Temin Yöntemiyle Yapılacak Alımlara İlişkin Tebliğ (RG 11.07.2023, sayı 32245; değişik: RG 23.08.2024, sayı 32641); Merkezî Yönetim Harcama Belgeleri Yönetmeliği (mahalli idarelerde Mahalli İdareler Harcama Belgeleri Yönetmeliği). Bilgilendirme amaçlıdır, hukuki görüş değildir.
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