TEDARİKÇİ BİLGİ FORMU
Yeni tedarikçi kaydı · tedarikçi doldurur, alıcı firma kontrol eder · “…” alanlarını doldurun
	Form no
	…
	Tarih
	…

	Formu isteyen firma
	…
	Satın alma sorumlusu
	…



1. Firma bilgileri
	Ticari unvan
	…

	Marka / kısa ad
	…

	Şirket türü
	…

	Vergi dairesi ve vergi kimlik no
	…

	MERSİS no
	…

	Ticaret sicil no
	…

	Merkez adresi
	…

	Fatura adresi (farklıysa)
	…

	Web sitesi
	…

	KEP adresi (varsa)
	…

	e-Fatura mükellefi mi?
	□ Evet   □ Hayır


2. İletişim kişileri
	Görev
	Ad soyad
	Telefon
	E-posta

	Satış / teklif
	
	
	

	Sipariş
	
	
	

	Muhasebe / fatura
	
	
	

	Kalite / iade
	
	
	


3. Banka bilgileri
	Banka ve şube
	…

	Hesap sahibi unvanı
	…

	IBAN
	TR…

	Para birimi
	…


IBAN değişikliğini yalnız yazılı olarak ve kayıtlı telefonla teyit ederek kabul edin; e-postayla gelen IBAN değişikliği talebi bir dolandırıcılık girişimi olabilir.
4. Ürün ve hizmetler
	Tedarik edilen ürün / hizmet grupları
	…

	Temsil edilen markalar (varsa)
	…

	Teslim bölgeleri
	…

	Asgari sipariş tutarı / miktarı (varsa)
	…

	Standart teslim süresi
	…

	Önerilen ödeme koşulu
	…


5. Eklenecek belgeler
	Belge
	Ekli mi?

	Vergi levhası
	□

	İmza sirküleri
	□

	Ticaret sicil gazetesi
	□

	Faaliyet belgesi
	□

	Kalite / ürün belgeleri (varsa: ISO, TSE, uygunluk beyanı)
	□

	Banka hesap teyit yazısı (isteniyorsa)
	□


Hangi belgelerin isteneceğine alıcı firma karar verir; liste örnektir.
6. Beyan ve imza
Bu formdaki bilgilerin doğru olduğunu ve değişiklikleri yazılı olarak bildireceğimizi beyan ederiz.
	Tedarikçi yetkilisi (ad soyad / unvan / kaşe / imza / tarih)

	

Ad soyad / unvan / kaşe / imza / tarih


Alıcı firma kullanımı için
	Formu kontrol eden
	…

	Tedarikçi kodu / cari no
	…

	IBAN teyidi (tarih / kişi)
	…

	Onaylı tedarikçi listesine alındı mı?
	□ Evet   □ Hayır   □ Şartlı

	Not
	…



Formda iletişim kişilerinin kişisel verileri yer alır. Veri sorumlusu, kişisel verileri elde ederken ilgili kişileri kendi kimliği (varsa temsilcisinin kimliği), işleme amacı, verilerin kimlere ve hangi amaçla aktarılabileceği, toplama yöntemi ve hukuki sebebi ile md. 11'deki hakları konusunda bilgilendirmekle yükümlüdür (6698 sayılı KVKK md. 10); aydınlatma metnini forma eklemek bunun bir yoludur.
Genel amaçlı örnektir; firmanızın kendi süreç ve belge listesine göre uyarlayın. Tedarikçi değerlendirme formu ve onaylı tedarikçi listesi için: aksco.com.tr/bilgi-merkezi/
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